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Offre d’emploi, Commis de bureau a temps partiel

L’association régionale de Soccer du sud-ouest (ARSSO) est un organisme sans but lucratif ayant
pour mission le développement et la promotion de la pratique du soccer dans la région du sud-
ouest. Nous sommes présentement a la recherche d’une personne dynamique pour combler le
poste d’un (une) commis de bureau. Cette personne aura pour fonctions :

- Réception téléphonique et suivie

- Support pour le secteur Registrariat
- Gestion des documents

- Support pour le secteur Arbitrage

Condition de travail

10 a 15 heures par semaine au bureau de I’ARS situé a Mercier

Horaire variable, étre disponible de soir et de fin de semaine a I’occasion
Disponibilité : immédiate

Poste contractuel, conditions salariales a déterminer

Compétences recherchées

Navigation habituelle sur Internet (courriel)

Utilisation courante de Microsoft Office, Word, Excel
Connaissance du soccer au Québec et dans le Sud-Ouest
- Atout : connaitre PTS-Registrariat, PTS-Ligue.

Faire parvenir votre curriculum vitae ainsi qu’une lettre de présentation, avant le
Vendredi 12 Mars 2010 a ’adresse suivante
Note : Seuls les candidats retenus en entrevue seront contactés

ARS Sud-Ouest

AJs Manon Sasseville

714, Boul. St Jean-Baptiste, suite 2
Mercier (Québec)

J6R 1G9

Tél. : (450) 844-1797
administration@arss0.0org
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